
15

ANNEXE 5 : RÉPARTITION DES TÂCHES AGR/GAL 

Etapes Acteurs 

Information des demandeurs/Animation territoriale Tâche assurée par le GAL

Gestion des individus Tâche assurée par AGR

Déclaration d'intention Tâche assurée par AGR

Rédaction et signature de la fiche d’opportunité Tâche assurée par le GAL

A ) Instruction de la demande d'aide (et réinstruction)

Réception de la demande d'aide Tâche assurée par AGR

Envoi d'un AR de dépôt de de la demande Tâche assurée par AGR

Vérification de la complétude du dossier et de la 
conformité des pièces justificatives
Demande de pièces manquantes ou complémentaires
AR dossier complet (si applicable)

Tâche assurée par AGR

Contrôle administratif : 
- Vérification de l'éligibilité
- Vérification des autres points de contrôle administratif 
(analyse OQDP, commande publique, aide d'Etat, double 
financement, caractère raisonnable des coûts...)
- Calcul du montant prévisionnel de l'aide (après 
réception le cas échéant des éléments des autres 
financeurs pour déterminer la contrepartie du Feader)
- Conclusion de l'instruction par l'agent instructeur

Tâche assurée par AGR

Validation par une personne habilitée Tâche assurée par AGR

B) Sélection – Programmation

Analyse de la demande au regard des critères de 
sélection Tâche assurée par le GAL

Validation de la sélection en comité de programmation et 
du montant de l'aide FEADER Tâche assurée par le GAL

Traçage de la sélection dans l’outil de gestion Tâche assurée par AGR

C) Décision attributive (y compris décision modificative)

Information des demandeurs inéligibles et des 
demandeurs non sélectionnés Tâche assurée par le GAL

Réservation des crédits/création Autorisation 
d'engagements Tâche assurée par AGR

Rédaction / édition décision juridique Tâche assurée par AGR

Signature de la décision juridique Tâche assurée par AGR

Transmission de la(des) décision(s) signée(s) au 
bénéficiaire Tâche assurée par AGR

D) Instruction d'une demande de paiement (et réinstruction)

Réception de la demande de paiement Tâche assurée par AGR

Vérification de la complétude de la demande de paiement 
et de la conformité des pièces justificatives
Demande de pièces manquantes ou complémentaires
AR dossier complet (si choix d'en avoir un)

Tâche assurée par AGR
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Contrôle administratif : 
- vérification du service fait y compris réalisation 
effective de l'opération)
- Vérification de la conformité des pièces justificatives
- Vérification des points de contrôle administratif
- Calcul du montant à payer (après réception le cas 
échéant des éléments des autres financeurs pour 
déterminer la contrepartie du Feader)
- Conclusion

Tâche assurée par AGR

Recueil des preuves de versement effectifs Tâche assurée par AGR

Etablissement des autorisations de paiement Tâche assurée par AGR

Désengagement des crédits en cas de sous réalisation Tâche assurée par AGR

Sélection des dossiers soumis à contrôle terrain Tâche assurée par AGR

Contrôle terrain (sur la sélection opérée supra) Tâche assurée par AGR

Conclusion de l'instruction de la DDP Tâche assurée par AGR

Validation par une personne habilitée - mise en paiement Tâche assurée par AGR

Réponse à la DR ASP / correction des dossiers en 
fonction des remarques de l'ASP dans le cadre du 
contrôle avant paiement ou du contrôle de l'agence 
comptable

Tâche assurée par AGR

Revalidation par une personne habilitée Tâche assurée par AGR

E) Contrôle de second niveau

Echantillonnage Tâche assurée par AGR

Réalisation du contrôle et proposition des suites à donner Tâche assurée par AGR

Conclusion du contrôle et décision de suites à donner Tâche assurée par AGR

F) Contrôle des engagements post paiement du solde

Echantillonnage Tâche assurée par AGR

Réalisation du contrôle et proposition des suites à donner Tâche assurée par AGR

Conclusion du contrôle et décision de suites à donner Tâche assurée par AGR

G ) Irrégularités

Phase contradictoire avec le bénéficiaire Tâche assurée par AGR

Détermination des montants irréguliers Tâche assurée par AGR

Rédaction / édition de la décision de déchéance totale ou 
partielle Tâche assurée par AGR

Signature de la décision de déchéance Tâche assurée par AGR

Transmission de la décision de déchéance au bénéficiaire 
et à l'ASP Tâche assurée par AGR

Déclaration au procureur en cas de fraude Tâche assurée par AGR

Transmission à l'ASP des éléments nécessaires à la 
déclaration des irrégularités à l'Olaf Tâche assurée par AGR

H) Archivage

Archivage : Conservation des pièces Tâche assurée par AGR
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I) Traitement des recours

Réponse aux recours administratifs Tâche assurée par AGR

Réponse aux recours contentieux Tâche assurée par AGR

Notification à l'ASP des recours sur les décisions de 
déchéance Tâche assurée par AGR


